Carolina Conference

Tutoriales de YMMS

Youth Ministries

Management System

(Sistema de Gestion de
Ministerios de Jovenes)

Tutoriales paso a paso
para el Club Local

11111



|I I| YOUTH MINISTRIES
MANAGEMENT SYSTEM

Tutoriales paso a paso de YMMS — indice de contenidos:

Contenido
LS Lo T e e o Y Y el o o o £ PP P PRSPPSO 1
Tutoriales paso a paso de YMMS — Tabla de CONTENIAO: ..ottt et e e e et e e e e et e e e e e estteeeeeesastaeeeeassaaeeeeasstaeeeeasseeaeseasseneessnsseees 2
Crear una nueva cuenta de dirECLOIr O SECIELAMIO .....iiiiiiiiiiiiiiii ettt ettt e ettt e ettt e e e bt e e e bt e e s aabeeesabeeeens e e e aab e e e sasbeeeanbeeeaaseeesnbeeesnneeeennneesanneeenans 3
YT Tl 0 a1 [T gl T T IR U ol (] o Rl AN U o= < =T = | P SSPPPRRN 4
Agregar MIiemMbBros @ SU ClUD — IMANUAL ......oiiiiiiiiiie ettt e e e e et e e e e ettt e e e e estaeeeeeasaaeeeeeaassaeeeeassaeeeesasseeeeeaanssaeeesaansseeeeeannsseeeesansssneesannes 5
(6 [0 ] o T | G U oo | A - 111 o - PSSP PP UPPPOPPRRRPPRIO 6
Crear una clase/unidad Y QgreZar MIEMDIOS ....ccciiiiiiiiiiee et eieee et e e ettt e eebeeeeteeeeiteeeeesbaeessaeesasseeeasseeeassaeessseseassaseasseseasseeeansseessseeeanseeesasseeennses 8
Verificar el progreso de la clase/unidad (Air€CLOr Y SECIEIANIO) ...uiiiiuiiiiiiie ittt et e e e e et e e et e e e et ee e s baeeeatbeeestaeeasseeeaabaeessseeessseeesnsaeeeasseeessseennnees 9
Registrar el progreso de un miembro (consejero) — RiINCON d@ 12 UNIAAA .......ccooiiiiiiiiiiiiiee et e et e e e e et e e e e et e e e e e seaseeeeeseasaeeeeenasseeeesennees 9
(0Tl oTE L= I goT e (=0 g W [ =T o) o T =Tl ) - [ o R USSP 10
(0] de] g [ oo o | =T g Yo -] Mo = T (o L o T= o [ T3P 11

Sitio web principal: NADYouth.com

éNecesita ayuda?: Help.NADYouth.com

YOUTH MINISTRIES
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Chat en vivo: help.nadyouth.com/chat
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Crear una cuenta de Director o Secretario NUEVO
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Antes de comenzar
Debe completar un chequeo de antecedents y
entrenamiento a traves de Sterling Volunteers:

(https://t.ly/3cBrb).

Paso 1

El primer paso al principio de cada
afio de clubes (Augosto - Junio) es
registrar al club, empezando por

registrar tu cuenta o reactivar tu
cuenta como Director de Club o
Secretario de Club.

Ve a www.NADYouth.com

— Asegurese de saber:

[1 Este proceso/tutorial es sélo para el Director
del Club o el Secretario del Club.

Tu fecha de nacimeinto.

Tu correo electronico.

Background check chequeo de antecedentes

Fecha de verificacion
Nombre exacto utilizado

OO O

Selecciona [E2] para cambiar el
idioma a Espafol. Luego haz click en
el boton morado "Solicitar una
cuenta" en la pagina principal.

Paso 2

Elige tu pais.

Registrese por primera vez o reactive su
cuenta del afio anterior.

Selecicone la
opcidn:

SELECCIONE UNA OPCION

NO TENGO UN PERFIL REGISTRADO
I YA TENGO UM PERFIL REGISTRADD
YA TENGO UN PERFIL REGISTRADO, PERD NO TENGO LOGIN NI CONTRASENA

Step 3
Se le pedira que seleccione una opcidn:

« Ya tengo un perfil registrado: Esto es para directores y secretarios de clubes
que regresan.

« Ya tengo un perfil registrado, pero no tengo login ni contrasena: Esta opcion es
para todo el personal que ha estado en YMMS y ahora esta pasando al rol de

Director o Secretario o que no puede recordar su informacion de inicio de sesion.

« No tengo un perfil registrado: Para nuevos directores y secretarios de clubes
gue nunca han estado en YMMS.

Complete el resto del formulario y envielo. Recibira un correo electrénico que le
informara cuando su cuenta de YMMS esté activa y lista para iniciar sesidn.

Nota Importante:

YMMS comparara el nombre y la fecha de
nacimiento del usuario como parte del
proceso de aprobacioén. La cuenta de
usuario no sera aprobada si estos datos no
COINCIDE EXACTAMENTE.

Cuando esto sucede, el usuario no podra
acceder a YMMS y posiblemente no
pueda registrarse para los eventos de la
Conferencia hasta que se corrija el error.

Por favor, espere hasta 10 dias habiles
para que la conferencia apruebe su registro.
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Agregar miembros a tu Club — Auto-agregar

Configuracion - Paso 1

Inicie sesidon en su cuenta de
Director de Club o Secretario
de Club YMMS en
www.NADYouth.com.

Configuracion - Paso 2

Ve al menu gris oscuro en el lado izquierdo
y selecciona "Secretaria," seguido del
submenu "C220—Inscripcion."

Si no ves esta opcion, por favor informa al
departamento de jovenes de la Conferencia
(varana@carolinasda.org) para que tus
permisos sean ajustados.

Configuracion - Paso 3
Haz clic en el boton de Configuracién y
marca la casilla "Preinscripcién Abierta".
Luego, completa la informacion sobre tu

Club. R
Configuraciones
etk

Opcionalmente, puedes incluir un PDF de

tu manual del club en la seccién
"Reglamento del Club" como un archivo
adjunto. Finalmente, haz clic en el botdén
verde "Grabar".

Configuracion - Paso 1

Ahora busca y haz clic en el botén
azul "Nueva Contrasefa" para
generar una clave de Registro del
Club.

Ahora puedes copiar la Clave de

registro del club y el Enlace de
registro del club para enviarlos a
los padres y al staff.

Por favor, ten en cuenta: La Clave

estd en MAYUSCULAS y debe
ingresarse en mayusculas.

Revisar Registraciones
Una vez que un padre o miembro del staff se
inscriba para el club, este aparecera listado y
esperara tu aprobacion en el submoddulo
"C220—Inscripciéon" bajo "Secretaria".
Selecciona el icono de Validar para revisar el
envio nuevo o actualizado.
Revisa los datos mientras te
desplazas hacia abajo.

Los iconos en el centro te seran de ayuda.

%" Sin Cambios
Datos Vacios

@ Datos Nuevos

44 Datos diferentes

Accept Submissions

Para aceptar registros actualizados,
haz clic en el botdn "Actualizar”.

ik = n

Para aceptar nuevos registros, haz clic
en "Seleccionar Opcidn de Registro" y
selecciona si se trata de una
actualizacion para un miembro
existente o un nuevo registro. Luego,
haz clic en el botén verde "Siguiente".
Revisa la cuenta nuevamente y luego
presiona el botén "Confirmar

Registro".
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Como agregar miembros a su club — Manualmente

INFORMACION IMPORTANTE Y REQUERIDA PARA TENER A MANO ANTES DE COMENZAR

STAFF DEL CLUB / GUIAS MAYORES

Fecha de nacimiento del personal.
Direccidén de correo electroénico.

Fecha de elegibilidad de Verificaciéon de
Antecedentes para todos los mayores de 18.

Si es necesario, Cuestionario de Conductor
Aprobado si sera Conductor Voluntario.

Nombre del contacto de emergenciay
Teléfono.

Todos los adultos que trabajan con nifios DEBEN
completar la Verificacién de Antecedentes
(https://t.ly/3cBrb) ANTES de que se les permita
servir en Clubes y antes de poder registrarlos en
YMMS.

Paso 1
Inicie sesidon en su cuenta
YMMS en NADYouth.com.

NINOS

Planilla de registro del Club

Nota: Un hijo del personal de un
Club Pathfinder, si también esta
en un Club de Aventureros, debe
estar registrado en ambos Clubes
por separado, pero con diferentes
roles en cada Club, por ejemplo:
Aventurero “Abeja ocupada” y
“Hijo del personal” de Pathfinder.

Paso 2
Vaya al menu gris oscuro de la
izquierda y seleccione “Secretaria”,
seguido de “C007 — Miembros”. En la
esquina superior derecha, haga clic
en el botén “Nuevo miembro”.

u Mew member
e WL

PADRES

Fecha de nacimiento del padre.

Direccién de correo electrdnico.

Si asiste a Eventos patrocinados por clubes
locales/conferencia donde acampan la noche:
La fecha de elegibilidad de verificacion de
antecedentes es REQUERIDA.

Cuestionario de Conductor Aprobado si
sera Conductor Voluntario.

Nombre/teléfono del contacto de emergencia.
Todos los adultos que trabajan con nifios
DEBEN completar la Verificacion de
Evaluacion Adventista (https://t.ly/3cBrb)

ANTES de ser elegibles para registrarse y
asistir a los eventos.

Paso 3
Complete el formulario de registro de
nuevo miembro utilizando la informacion
recopilada en el drea roja en la parte
superior de esta pagina. Por ultimo,
asegurese de hacer clic en el botén verde

"Guardar". E

Paso 4
La pdagina se actualizara y podras verificar
gue tu miembro del club aparezca en la
lista.

Ver o editar (opcional)

Puede ver el perfil de un miembro, editar su cuenta (cambiar datos) e
inactivar o activar un miembro utilizando el botdn morado “Opciones” y

eligiendo la accidon deseada.

VIEW PROFILE
UPDATE PHOTO
MEDICAL FORM
LINKING

CHAMNGE DATA

INACTIVATE MEMBER
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Cambiar su contrasena
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Opcidn 1

Si no recuerda su contrasefa para iniciar sesion, en la esquina
inferior derecha de la pantalla de inicio de sesidn, haga clic en el
enlace “Olvidé mi contrasefia”.

[ S e
Su USUario: .
sk Su usuario:

Su contrasefia:

Su correo electronico:

Completa el codigo:

Solicitar una cuenta ‘

Politica de Privacidad ~ ;Perdiste tu contrasefia?

Necesitara saber su nombre de usuario y contraseia. Si no recuerda
ninguno de estos, el director de su club, el secretario del club o el
secretario de la conferencia pueden buscarlos por usted.

Opcidn 2

Para cambiar su contrasefia cuando ya ha iniciado sesion
en NADYouth.com, ubique su nombre en la esquina
superior derecha de la pagina y haga clic en él.

()
hl

&
w L

4

3
b

=

El menu desplegable incluira la opcién de cambiar su
contrasefa y varias otras opciones.
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